
Checkliste für Eltern- und Lehrkräftesprechstunden 
 
Liebe Eltern, liebe Erziehungsberechtigte, 
 
um die Beratung der Erziehungsberechtigten möglichst umfassend und effektiv gestalten zu 
können, bitten wir Sie, zur Information der Lehrkraft diesen Bogen auszufüllen und ihn vor 
dem betreffenden Beratungstermin durch ihr Kind bei der Lehrkraft wieder rechtzeitig 
abzugeben. Sie erhalten den Bogen zu Beginn des Gesprächs zurück. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
Gewünschter Gesprächstermin: 
Datum/Uhrzeit....................................................................... 
 
Name d. 
Erziehungsberechtigten:.................................................................................................. 
Tel. d. 
Erziehungsberechtigten:...................................................................................................... 
 
Name der Schülerin/ 
des 
Schülers:...........................................................................Klasse:......................................... 
 
Der Gesprächstermin wird gewünscht bei 
Frau/Herrn:.................................................................. 
 
Wäre es hilfreich, dass eine weitere Lehrkraft am Gespräch teilnimmt? 
Wer?....................................................................................................................................
.......... 
Was möchten Sie besprechen? 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
Möchten Sie über besondere Vorkommnisse 
(im Fachunterricht, im Pausenhof, auf dem Schulweg etc.) sprechen? 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
Wünschen Sie bestimmte (Probe-) Arbeiten noch einmal vorgelegt zu bekommen? 
.......................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................... 
_ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ 
Terminbestätigung: 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
 


